Zamawiajacy: Gmina Lidzbark Warminski, ul. Krasickiego 1, 11-100 Lidzbark Warminski
Uslugi sprzatania pomieszczen w budynku Urzedu Gminy przy ul. Krasickiego 1
w Lidzbarku Warminskim.
sygnatura akt: GKB.7021.4.9.2025.DB

Zafgcznik 4
Projekt Umowy nr GKB.7031.......... 2025.DB

na ustugi sprzatania pomieszczen w budynku Urzedu Gminy Lidzbark
Warminski
zwana dalej ,Umowg”

zawartawdniu .................. 2025 r. pomiedzy Gming Lidzbark Warminski z siedzibg
przy ul. Krasickiego 1, 11-100 Lidzbark Warminski, reprezentowang przez Zastepce
Weéjta Gminy Ireneusza Popiela, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy
Matgorzaty Sobolewskiej, zwang dalej ,Zamawiajacym”,

[------ | z siedzibg w [------ | przy ulicy [------ ], NIP: [-—--] z siedzibg w [---] ([---]-[------]),
przy ul. [---], wpisang do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sad [--], [---] Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod nr KRS [-----], NIP [---], REGON [---], reprezentowang przez:[---------- ]

zwang dalej ,Wykonawcg’,

Zamawiajgcy | Wykonawca zwani dalej sg tacznie ,Stronami”, a kazdy z osobna
»Strong”,

o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie ustugi sprzatania: pomieszczen biurowych,
sanitarnych, socjalnych, korytarzy i klatek schodowych w budynku Urzedu Gminy
oraz chodnika na zewnatrz (wokét budynku) przy ul. Krasickiego 1 w Lidzbarku
Warminskim - zgodnie z opisem zamowienia zawartym w zapytaniu ofertowym oraz
oferta Wykonawcy, stanowigca zafgcznik nr 1 do umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z obiektem i nie wnosi Zadnych zastrzezen
co do zakresu przedmiotu umowy.

§2

Realizacja zaméwienia — postanowienia ogodlne

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé przedmiot umowy terminowo,
efektywnie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, a takze zgodnie
z najlepszag wiedza i doswiadczeniem Wykonawcy, z zachowaniem najwyzszej
starannosci wynikajacej z zawodowego charakteru wykonywanej dziatalnosci
z uwzglednieniem postanowien umowy oraz z poszanowaniem zasad prawidtowej
gospodarki i bez narazania intereséw Zamawiajgcego.

2. Wykonawca oswiadcza, ze ma wiedze i odpowiednie doswiadczenie oraz
dysponuje potencjatem technicznym oraz osobowym (personel wykonawcy)
niezbednym do wykonania przedmiotu umowy i zobowigzuje sie do starannego
jego wykonywania z zachowaniem wymaganego w tym zakresie profesjonalizmu.
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Zafgeznik 4
Wykonawca zobowigzuje sie do uwzglednienia sugestii i zastrzezen zgtoszonych
przez Zamawiajacego (w fym w szczegoélno$ci, zgftaszanych osobiscie, drogg
e-mailowg i telefonicznie) na kazdym etapie wykonywania wszystkich elementéw
umowy.

Wykonawca o$wiadcza, iz wykonywane na podstawie Umowy Ustugi wchodzag
w zakres i realizowane sg w ramach prowadzonej przez niego dziatalnosci
gospodarczej. Wykonawca ponosi ryzyko gospodarcze zwigzane z prowadzong
przez siebie dziatalno$cig gospodarcza.

Wykonawca oswiadcza réwniez, ze ma petng sSwiadomos¢, ze Umowa ma
charakter cywilnoprawny i nie prowadzi do przyznania Wykonawcy jakichkolwiek
swiadczen wynikajacych ze stosunku pracy oraz ze Zamawiajacy nie zawart
umowy ubezpieczenia od nastepstw nieszcze$liwych wypadkéw oraz
odpowiedzialnosci cywilnej, ktéra obejmowataby Wykonawce. Wykonawca
akceptuje fakt, ze ponosi ryzyko z tytutu takiej odpowiedzialnosci oraz zobowigzuje
sie, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tego tytutu od Zamawiajgcego.

W wykonywanie Ustug na rzecz Zamawiajacego moga by¢ zaangazowani, wedtug
uznania Wykonawcy w ilosci (jednak nie mniej niz dwie osoby) okreslonej wspdlnie
z Zamawiajacym, podwykonawcy (zwani takze w umowie personelem

Wykonawcy).

Wykonawca w terminie 7 dni od daty podpisania umowy dostarczy
Zamawiajgcemu wykaz podwykonawcéw, ktérzy beda uczestniczyé w wykonaniu
przedmiotu umowy wraz z informacja dotyczgca zakresu prac, ktére beda te osoby
wykonywag.

Wykonawca niezwiocznie poinformuje Zamawiajgcego o wszelkich zmianach
w skfadzie osobowym podwykonawcéw. Kazda zmiana osobowa musi zostac
zaakceptowana przez Zamawiajgcego.

Wykonawca os$wiadcza, Zze osoby realizujgce ustuge sg wykwalifikowane
i przeszkolone w zakresie obejmujgcym przedmiot umowy.

Wykonawca odpowiada za dziatania podwykonawcéw realizujgcych ustuge.

Wykonawca o$wiadcza, ze osoby wyznaczone do realizacji zaméwienia zostang
przeszkolone przez Wykonawce w zakresie obejmujgcym przedmiot umowy.
W kazdym momencie Zamawiajacy uprawniony jest do zadania od Wykonawcy
zlozenia pisemnego oswiadczenia o przeszkoleniu konkretnej osoby, wskazanej
w oswiadczeniu.

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot umowy przy uzyciu wtasnych materiatéw,
urzgdzen i narzedzi. Wykonawca zobowigzuje sie w szczegolno$ci do pokrycia we
wlasnym zakresie kosztéw wszelkiego sprzetu i materiatdw niezbednych do
nalezytego wykonania przedmiotu umowy, takich jak: $rodki czyszczace
(mieszaniny i srodki chemiczne, mydta, reczniki papierowe, papier toaletowy itp.),
materiaty eksploatacyjne (worki na $mieci, $cierki, mopy, itp.). Wykonawca
zobowigzuje sie zapewni¢é w ramach realizacji umowy $rodki i materiaty
w odpowiedniej ilosci i o odpowiedniej jakosci, wtasciwe dla materiatéw, z jakich
wykonany jest obiekt oraz zastosowanych w obiekcie, przez caly okres realizacji
umowy.
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13. W trakcie realizacji zamoéwienia, na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w terminie
2 dni od dnia otrzymania wezwania, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu karty
produktow lub inne dokumenty potwierdzajgce spetnienie przez stosowane
produkty wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym. W przypadku, gdy
uzywane produkty nie bedg spetnialy tych wymagan, Zamawiajgcy moze zazadac
zaprzestania ich stosowania, naktadajgc jednocze$nie na Wykonawce obowigzek
stosowania produktéw spetniajacych wymagania.

14. Wykonawca ponadto w ramach wykonywania umowy zobowigzuje sie do:

1) utrzymania czystosci i porzgdku we wszystkich pomieszczeniach w obiekcie,
z ktorych korzysta Wykonawca (na koszt wiasny);

2) niewykorzystywania zajmowanych pomieszczen w obiekcie dla innych celéw
niz wynikajgce z ich przeznaczenia i z postanowien umowy;

3) niekorzystania z urzgdzen znajdujacych sie w obiekcie, w celach innych niz
zwigzane z wykonywaniem Umowy;

4) umozliwienia Zamawiajagcemu dokonywania kontroli wykonywanych
Czynnosci;

5) ponoszenia kosztéw usuwania szkod powstatych w wyniku swojej dziatalnosci
(np. naprawa oscieznic po uderzeniu odkurzaczem itp.);

6) ponoszenia odpowiedzialnosci za to, ze stosowane w obiekcie materiaty,
sprzet bedg zgodne zprzepisami prawa, obowigzujacymi normami
i zaleceniami;

7) przestrzegania przepisbw dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny pracy,
sanitarnych oraz przepiséw przeciwpozarowych i angazowania takich
podwykonawcéw do realizacji przedmiotu umowy, ktérzy posiadajg wymagane
kwalifikacje, nie byli karani i zostali przeszkoleni w zakresie, o ktérym mowa
w § 2 ust. 11.

15. Zawierajgc Umowe, Wykonawca potwierdza, ze zna stan faktyczny obiektu, w tym
stan techniczny, istniejagce usterki, zniszczenia oraz zrzeka si¢ prawa do
zgtaszania roszczen zwigzanych z brakiem takiej znajomo$ci.

16. Zamawiajacy zobowigzuje sie do udostepnienia Wykonawcy obiektu w celu
realizacji przedmiotu umowy oraz nieodptatnego udostepnienia Wykonawcy
zamykanych pomieszczen znajdujgcych sie w obiekcie, przeznaczonych do
przechowywania przez Wykonawce sprzetu i materiatdw niezbednych do
wykonania Umowy oraz miejsca poboru i zrzutu wody.

§3
Realizacja zamowienia — Ustugi
1. Wykonawca zobowigzuje sie zapewniC statg obsade wykwalifikowanych oséb

wyznaczonych do swiadczenia ustugi przez caty okres obowigzywania umowy.
Ustuga bedzie $wiadczona z zachowaniem ciggtosci.

2. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu informacje o osobach realizujgcych ustuge
(imiona i nazwiska) przed przystgpieniem do realizacji przedmiotu umowy. Zmiana
wyznaczonych oséb na inne osoby nie wymaga zawarcia aneksu do umowy,
jednakze Wykonawca powinien kazdorazowo informowac¢ Zamawiajgcego o tej
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Zmianie z minimum 24-godzinnym wyprzedzeniem, przekazujac takie informacje
na adres e-mail wskazany w § 10 umowy. Zamawiajgcy ma prawo w kazdym
czasie ztozy¢ wniosek - na adres e-mail wskazany w § 10 umowy, z podaniem
uzasadnienia, wnioskowaé do Wykonawcy o zmiane osoby lub oséb z personelu
Wykonawcy. Wykonawca powinien uwzgledni¢ wniosek, przy czym w przypadku
razacego naruszenia umowy, Zamawiajacy ma prawo hie dopusci¢ osob
wyznaczonych do Swiadczenia ustugi, do przebywania w obiekcie, ze skutkiem
natychmiastowym. Skutki niedopuszczenia osoby z personelu Wykonawcy,
wyznaczonej do $wiadczenia ustugi, ponosi¢ bedzie Wykonawca. W przypadku
zgtoszenia przez Zmawiajgcego zastrzezenia, co do osoby Iub o0séb
wyznaczonych do $Swiadczenia ustugi — personel Wykonawcy, Wykonawca
zobowigzuje sie do nieoddelegowywania ponownie tej osoby do $wiadczenia
ustugi, przez caty okres obowigzywania umowy.

W przypadku wystgpienia sytuacji losowych uniemozliwiajacych stawienie sie
personelu Wykonawcy w danym dniu, w obiekcie, Wykonawca zobowigzuje sie
zapewni¢ zastepstwo w terminie nie diuzszym niz 4 godziny.

W razie stwierdzenia niewykonania Ilub nienalezytego wykonania przez
Wykonawce ustugi, Zamawiajacy niezwtocznie po stwierdzeniu, ze ustuga nie
zostata wykonana lub zostata wykonana nienalezycie, wezwie Wykonawce do
niezwtocznego dokonania zaniechanej czynnosci lub teZz usuniecia skutkéw
nienalezytego wykonania, wyznaczajac Wykonawcy termin, nie dtuzszy niz jeden
dzien po dniu, w kitérym ustuga miata zostaé wykonana. Wykonawca jest
zobowigzany do usuniecia skutkéw niewykonania lub nienalezytego wykonania
ustugi. Skorzystanie z tego uprawnienia nie uchybia mozliwosci skorzystania
Z uprawnienia Zamawiajgcego do przeprowadzenia kontroli jakosci wykonywania
ustugi, zgodnie z ust. 5.

Niezaleznie od uprawnien wynikajgcych z ust. 4, Zamawiajgcemu przystuguje
prawo przeprowadzania kontroli jakosci $wiadczenia ustugi (tzn. moze jg
przeprowadzaé po skorzystaniu z uprawniania wynikajgcego z ust. 4 lub tez mimo
nieskorzystania z tego uprawniania). Kontrola moze by¢ przeprowadzona kazdego
dnia, w zakresie dotyczacym czynnosci, ktére Wykonawca zobowigzany byt
wykonywa¢ w dniu poprzednim. W dniu, w ktérym przeprowadzona bedzie
kontrola, Zamawiajacy poinformuje Wykonawce (e-mailem na adres wskazany w
§ 10 umowy) o stwierdzonych przypadkach niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy przez Wykonawce. (,Powiadomienie o kontroli”) , w terminie 3
godzin od daty przestania tego powiadomienia, chyba ze Zamawiajacy okresli w
nim, w sposob nie budzacy watpliwosci inny termin, Wykonawca uprawniony
bedzie do stawienia si¢ w siedzibie Zamawiajgcego w celu wzigcia udziatu w tej
kontroli.

Z przeprowadzenia kontroli Strony sporzgadza (w dwdch egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron) notatke wraz z dokumentacja fotograficzng lub
filmowa (,Notatka z kontroli*). Wykonawca jest uprawniony do wziecia udziatu w
kontroli, przy czym w przypadku jego nieobecnos$ci, Zamawiajacy sporzadzi
samodzielnie notatke z kontroli, ktérej skan niezwtocznie przesle Wykonawcy,
na adres e-mail wskazany w § 10 umowy.

Potwierdzeniem wykonania Ustugi bedzie podpisanie przez przedstawiciela
Zamawiajacego protokotu odbioru za dany miesiac kalendarzowy (dalej: ,,Protokét
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Zatqcznik 4
odbioru”). Protokét odbioru przygotowany zostanie przez Wykonawce
i dostarczony do Zamawiajgcego do 5-go dnia kazdego nastepnego miesigca
kalendarzowego. W protokole odbioru Zamawiajgcy wskaze ocene zgodno$ci
wykonania Ustugi z wymaganiami okreslonymi w umowie i w zatgcznikach do
umowy, a nastepnie wskaze, czy wykonanie ustugi akceptuje bez uwag, czy
z uwagami (w tym przypadku wskaze te uwagi, poprzez m.in. odwotanie sie do
notatek z kontroli, w ktérych stwierdzone moze byé¢ niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy przez Wykonawce). Wzor Protokotu odbioru stanowi zafgcznik
nr 2 do umowy.

§4

Termin realizacji Umowy
Termin realizacji przedmiotu umowy:
12 miesiecy od dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.

§5

Wynagrodzenie

1. Wynagrodzenie taczne Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym
mowa w § 1 ust. 1, wynosi:

- | 2t netto miesigcznie
(SIOWNI: . e e ),

b) eemccames smmmsmmmmsmmsasss - snmams » smsasne s smsmsmane zt brutto miesiecznie
(SIOWNIE: . e )

zgodnie ze zfozong ofertg stanowigcg zatacznik nr 1 do Umowy.

2. Jesli swiadczenie Ustugi bedzie wykonywane przez Wykonawce w okresie
krétszym niz jeden miesigc kalendarzowy, nalezne Wykonawcy wynagrodzenie
z tego tytutu zostanie obliczone proporcjonainie do liczby dni w miesigcu
kalendarzowym, w ktérym Ustuga byta swiadczona. Podstawa do obliczenia
naleznego Wykonawcy wynagrodzenia bedzie wynagrodzenie okreslone w ust. 1.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera cato$é kosztéw zwigzanych
z kompleksowg realizacjg przedmiotu umowy. Wynagrodzenie, o ktérym mowa
w tym paragrafie, zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu wykonania
przedmiotu umowy.

4. Podpisany przez przedstawiciela Zamawiajacego protoké6t odbioru swiadczonej
ustugi w danym miesigcu kalendarzowym obowigzywania umowy, w ktérym
Zamawiajacy zaakceptuje wykonanie ustugi, stanowié¢ bedzie podstawe do
wystawienia faktury VAT.

5. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajgcemu faktury VAT
w formie papierowej na adres siedziby zamawiajgcego lub elektronicznej na adres
e-mail..................... , w terminie do 7 dni od dnia podpisania przez
Zamawiajgcego protokotéw odbioru za dany miesigc kalendarzowy, ktérego ta
faktura VAT dotyczy.
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Zaptata wynagrodzenia, w formie przelewu bankowego, nastapi w ciagu 14 dni
od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT .

Za dzien zaptaty Strony zgodnie uznajg dzien obcigzenia rachunku
Zamawiajgcego.

Rozliczenie przedmiotu umowy w spos6éb wskazany powyzej w Zadnym razie
nie wylacza prawa Zamawiajgcego do poézniejszego zgtaszania uwag co do
wykonania przedmiotu umowy w tym, w szczegd6lnosci, odnosnie niezgodnos$ci
wykonania przedmiotu umowy z wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym,
na zasadach i w terminach okreslonych w umowie.

§6

Kary umowne

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo naliczenia Wykonawcy kar umownych
w wysokosci:

1) 10% kwoty netto wynagrodzenia Wykonawcy, okreslonego w § 5 ust. 1a
umowy, w przypadku wypowiedzenia przez Zamawiajgcego umowy w trybie
natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia, z przyczyn,
o ktérych mowa w § 7 ust. 1 pkt 1 — 5 umowy;

2) 5% kwoty netto miesiecznego wynagrodzenia Wykonawcy, okreslonego
w § 5 ust.1a umowy, za niestawienie sie personelu Wykonawcy w obiekcie,
zgodnie z postanowieniami umowy.

3) 1% kwoty netto miesiecznego wynagrodzenia Wykonawcy, okreslonego
w § 5 ust. 1a Umowy, za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy, przy uprzednim zastosowaniu procedury, o ktérej mowa
w § 3 ust. 4 lub 5 umowy;

4) 5% kwoty netto miesiecznego wynagrodzenia Wykonawcy, okreslonego
w § 5 ust. 1a umowy, za kazdy dzien przekroczenia terminu przekazania
Zamawiajgcemu kolejnej polisy ubezpieczeniowej, o ktérej mowa w § 12 ust. 1

umowy;

5) 5% kwoty netto wynagrodzenia Wykonawcy, okreslonego w § 5 ust. 1a umowy,
za kazdy przypadek naruszenia postanowieh umowy w zakresie zachowania
poufnosci, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 — 7 umowy;

6) 3% kwoty netto miesiecznego wynagrodzenia Wykonawcy, okreslonego
w § 5 ust. 1a umowy, za kazdy dzieh niewykonania przedmiotu umowy,
skutkujgcy skorzystaniem przez Zamawiajgcego z uprawnienia przewidzianego
w § 8 ust. 7 umowy;

7) 3% kwoty netto miesiecznego wynagrodzenia Wykonawcy, okreslonego
w § 5 ust.1a umowy, za uchybienie terminowi, o ktérym mowa w § 2 ust. 13,
za kazdy dzien zwioki.

Zapftata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od zrealizowania jego obowigzkow
wynikajacych z umowy, w tym tych, ktérych niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie bylo podstawg naliczenia kary umownej przez Zamawiajgcego, chyba
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Zatgcznik 4
ze Zamawiajgcy powierzyt ich wykonanie innemu podmiotowi i poinformowat o tym
Wykonawce.

Naliczenie kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od terminowego i nalezytego
wykonania prac, do ktdérych Zamawiajacy zgtosit zastrzezenia.

taczny limit kar umownych ze wszystkich tytutbw okreslonych w tym paragrafie
wynosi 30% kwoty netto wynagrodzenia Wykonawcy, okre$lonego w § 5 ust. 1a
umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych
odszkodowania uzupetniajgcego ponad wysokos¢ zastrzezonych kar umownych —
do petnej wysokosci szkody poniesionej przez Zamawiajgcego.

W przypadku rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia, Strony
oSwiadczajg, ze w mocy pozostajg postanowienia dotyczace kar umownych.

W przypadku naliczenia kar umownych Zamawiajacy ma prawo dokonaé
potrgcenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, na co
Wykonawca wyraza zgode. Strony uznajg za wystarczajgce do skutecznego
potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, dokonanie przez
Zamawiajacego zaptaty na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia Wykonawcy
w kwocie pomniejszonej o kwote naleznych Zamawiajacemu kar umownych.
W kazdym przypadku Zamawiajgcy w tytule przelewu wskaze, ze zaptata
uwzglednia potrgcenie naliczonych kar umownych.

§7

Rozwigzanie Umowy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy w trybie
natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Wykonawca wykonuje umowe lub jej cze$¢ w sposéb niezgodny z jej
postanowieniami, w szczegélnosci wykonuje umowe w sposob nienalezyty,
wystepujg opdznienia w realizacji przedmiotu umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Wpykonawca Iub personel Wykonawcy narusza
postanowienia dotyczace obowigzku zachowania poufno$ci i mimo wezwania
go do tego przez Zamawiajgcego nie zmienia sposobu realizacji umowy,
w terminie okreslonym w tym wezwaniu;

2) Wykonawca nie posiada ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej, o ktérym
mowa w § 12 Umowy;

3) personel Wykonawcy odmoéwi podpisania o$wiadczenia o zachowaniu
poufnosci;

4) co najmniej trzy razy w okresie obowigzywania umowy miaty miejsce
naruszenia obowigzkow Wykonawcy, w konsekwencji ktérych na Wykonawce
zostaty natozone kary umowne;

5) zostat osiggniety limit kar umownych, o ktérym mowa w § 6 ust. 4 umowy;

6) Wykonawca zaprzestat prowadzenia dziatalnosci, wszczete zostato wobec
niego postepowanie likwidacyjne.

W przypadku wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym Zamawiajgcy ma

prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne na zasadach okreslonych w umowie.
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Zotgeznik 4
Kazda ze Stron ma prawo wypowiedzie¢ umowe 2z zachowaniem
1-miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego. O$wiadczenie o wypowiedzeniu umowy musi by¢ sporzadzone
pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.
W sytuacji, gdy Wykonawca nie wywiazuje sie¢ z postanowienn umowy,
Zamawiajacy przed natozeniem kary umownej, moze wezwa¢ Wykonawce do
zaprzestania naruszen i do wykonania umowy, w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

§8

Odpowiedzialno$é¢ Wykonawcy

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu
oraz osobom trzecim w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem
umowy.

Odpowiedzialnos¢ stron z tytutu nienalezytego wykonania lub niewykonania
umowy wylaczajg jedynie zdarzenia sity wyzszej, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ i ktérym nie mozna byto zapobiec przy zachowaniu nawet najwyzszej
staranno$ci.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody spowodowane
dziataniem lub zaniechaniem personelu Wykonawcy.

W przypadku zagarniecia mienia Zamawiajgcego przez osobe z personelu
Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia szkody w petnej
wysokosci.

Zamawiajgcy w najkrotszym mozliwym terminie, ale nie pézniej niz w ciggu
48 godzin od ujawnienia szkody, zawiadomi przedstawiciela Wykonawcy
o ujawnieniu szkody i wspélnie z nim dokona ogledzin i sporzadzi protokét szkody.
W przypadku niestawiennictwa Wykonawcy, Zamawiajacy uprawniony bedzie do
sporzadzenia protokotu szkody jednostronnie. Termin 48 godzin, o ktérym mowa
w tym ustepie jest terminem instrukcyjnym. Jego niedochowanie przez
Zamawiajacego nie rodzi po stronie Wykonawcy uprawnienia do uchylenia si¢ od
naprawienia szkody lub wyptaty odszkodowania za szkode.

W przypadku zdarzenia majgcego znamiona przestepstwa Zamawiajgcy
niezwtocznie powiadomi organy $ciggania.

W przypadku niewykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy
ma prawo zleci¢ jego wykonanie ustugi innemu podmiotowi. W takim przypadku
na Wykonawce zostanie natozona kara umowna, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 pkt 6
i Wykonawcy nie bedzie przystugiwato wynagrodzenie za okres niewykonywania
Umowy.

§9

Poufnosé¢ i ochrona danych osobowych

Wszelkie dokumenty oraz inne informacje w jakiejkolwiek formie otrzymane przez
Wykonawce od Zamawiajgcego (w tym jego przedstawicieli lub pracownikéw)
w zwigzku z realizacjg umowy majg charakter poufny ,,Informacje poufne” i nie
beda, pod zadng postacig, prezentowane ani udostepniane jakimkolwiek osobom
trzecim bez wczesniejszego pisemnego zezwolenia Zamawiajacego, chyba ze jest
to konieczne dla prawidtowe] realizacji przez Wykonawce zobowiazan
wynikajgcych z umowy. Wyzej wymienione dokumenty oraz inne informacje
przekazane Wykonawcy pozostajg wtasno$cig Zamawiajgcego.
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Zatgcznik 4
Watpliwosci w kwalifikacji danej informacji rozstrzyga sie na rzecz poufnosci,
z zastrzezeniem, ze do informacji poufnej nie zalicza sie:
a) informacji powszechnie znanych;
b) informacji rozpowszechnionych przez media (w tym radio, telewizje, Internet);
¢) informacji powszechnie dostepnych.
Ciezar dowodu zaistnienia jednego z wymienionych wylgczet spoczywa na
stronie, ktéra sie na to wytaczenie powotuje.
Z obowiazku, o ktorym mowa w ust. 1 zwalnia Wykonawce jedynie pisemna zgoda
Zamawiajgcego.
Obowigzek, o ktébrym mowa w ust. 1 nie dotyczy informacji dostepnych publicznie
oraz informacji zgdanych przez uprawnione organy w zakresie w jakim te organy
sg uprawnione do ich zgdania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1 wigze Zamawiajgcego i Wykonawce przez
trzy lata po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy, chyba ze Zamawiajgcy okresli
dtuzszy okres w odniesieniu do konkretnych dokumentéw lub informacji.
Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ kazdg osobe zaangazowang do
realizacji umowy, o obowigzku zachowania tajemnicy.
Osoby, o ktérych mowa w ust. 8, zostang upowaznione do przebywania na
obszarze, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe. Wzér upowaznienia stanowi
zafgcznik nr 3 do Umowy.
Osoby stanowigce personel Wykonawcy zobowigzane sg do podpisania
o$wiadczen o zachowaniu poufnosci, na wzorze stanowigcym zalgcznik nr 4 do
Umowy.
Przekazanie Wykonawcy Informacji poufnych nie uprawnia go do rozporzadzania
nimi, ani tez do wykorzystania ich w jakikolwiek inny sposéb, anizeli okreslony
W niniejszej umowie, a takze nie stanowi przeniesienia jakichkolwiek praw do
zawartych w nich treSci i rozwigzan w catosci lub czesci.
W zwiagzku z realizacjg umowy, Wykonawca powierza Zamawiajgcemu, w trybie
Artykutu 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem”,
przetwarzanie danych osobowych, ktérych Wykonawca jest administratorem.
Wykonawca w ramach wykonania umowy powierza Zamawiajgcemu dane
osobowe swoich pracownikow i wspotpracownikéw, wskazanych w umowie.
Powierzenie danych osobowych nastepuje w celu niezbednym do wykonania
postanowien niniejszej umowy, w szczegblnosci sprawozdawczosci, weryfikacji
dokumentéw  zwigzanych z  wydatkami  poniesionymi w  zwigzku
z realizacjg umowy, kontroli, audytu i archiwizacji realizacji i rozliczenia umowy.
Powierzenie ma miejsce na czas obowigzywania umowy oraz czas wymagany do
archiwizaciji i rozliczenia umowy.
Z uwagi na dostep Wykonawcy do danych osobowych, ktérych Zamawiajacy jest
administratorem, réowniez Zamawiajgcy powierza Wykonawcy w trybie Artykutu 28
Rozporzadzenia przetwarzanie danych osobowych. Zamawiajacy w ramach
wykonania umowy powierza Wykonawcy dane osobowe swoich pracownikéw,
wspobipracownikéw oraz dane osoéb, do ktérych Wykonawca bedzie miat dostep
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zaméwienia rzecz Zamawiajgcego. Katalog
powierzonych danych osobowych moze zawiera¢ imie, nazwisko, miejsce
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Zatgcznik 4
zamieszkania, Pesel, tytut naukowy, stanowisko, adres miejsca pracy i inne dane
osobowe znajdujgce sie w przekazywanych Wykonawcy dokumentach lub
dokumentach, do ktérych Wykonawca ma dostep w zwigzku z realizacjg Umowy.
Powierzenie danych osobowych nastepuje w celu niezbednym do wykonania
postanowien niniejszej umowy. Powierzenie ma miejsce na czas obowigzywania
umowy.

Postanowienia ust. 15 — 23 stosuje sie odpowiednio do obu przypadkéw
powierzenia przetwarzania danych osobowych wskazanych w ust. 11 — 13.
Strony oswiadczajg, ze osoby przetwarzajgce dane osobowe w ramach umowy
zostaly zapoznane 2z przepisami o ochronie danych osobowych oraz
o odpowiedzialnosci za ich nieprzestrzeganie, zobowigzaty sie do ich
przestrzegania oraz do bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych
danych osobowych i sposobéw ich zabezpieczenia.

Strony zobowigzujg sie przy przetwarzaniu ww. danych osobowych do ich
zabezpieczenia poprzez podjecie Srodkéw technicznych i organizacyjnych,
o ktérych mowa w szczegélnosci w Artykule 32 Rozporzadzenia w tym
zobowigzujg sie zastosowaé srodki techniczne i organizacyjne majace na celu
nalezyte, odpowiednie do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong,
zabezpieczenie powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
w  szczegOlnosci zabezpieczy¢ je przed udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem
Z naruszeniem przepisbw prawa, oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem Ilub
zniszczeniem.

Strony przetwarzajg dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie
drugiej Strony.

Strony zobowigzujg sie nie korzystaé z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego
dane osobowe bez uprzedniej szczegoétowej lub ogdlnej pisemnej zgody drugiej
Strony. W przypadku pisemnej zgody Strona informuje drugg Strone o wszelkich
zamierzonych zmianach dotyczacych dodania lub zastgpienia innych podmiotow
przetwarzajgcych dane osobowe, dajac jej tym samym mozliwos¢é wyrazenia
sprzeciwu wobec takich zmian.

Jezeli do wykonania czynno$ci przetwarzania danych osobowych, Strona korzysta
z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, na ten inny podmiot przetwarzajacy
natozone zostajg te same obowiazki ochrony danych jak na nig sama na podstawie
niniejszej umowy, w szczegélnosci obowiagzek zapewnienia wystarczajgcych
gwarancji wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie odpowiadato wymogom Rozporzadzenia. Jezeli ten inny podmiot
przetwarzajgcy nie wywigze sie ze spoczywajgcych na nim obowigzkéw ochrony
danych, petna odpowiedzialnos¢ za wypetnienie obowigzkéw tego innego
podmiotu przetwarzajacego spoczywa na Stronie.

Strona zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone jej dane osobowe zgodnie z
niniejsza Umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktére chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.

Strona, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga
drugiej Stronie poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne wywigzac
sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie
wykonywania jej praw, a takze z obowigzkéw w zakresie zawiadomienia organu
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Zatgcznik 4
nadzorczego o wystgpieniu naruszenia oraz w zakresie zawiadomienia osoby,
ktérej dane osobowe dotyczg, o naruszeniu ochrony danych osobowych.

Strony udostepniajg sobie wzajemnie wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkoéw okreslonych w umowie oraz umozliwiajg drugiej
Stronie lub audytorowi przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji i przyczyniajg
sie do nich. Strona moze realizowac¢ prawo kontroli w godzinach pracy drugiej
Strony z minimum 7-dniowym wyprzedzeniem. Strony zobowigzujg sie do
usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli we wskazanym terminie
nie dtuzszym niz 21 dni.

Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego, najpdzniej w terminie 24 h,
zawiadomienia siebie o naruszeniu powierzonych danych osobowych.
Zawiadomienie nastepuje w formie telefonicznej i pisemnej np. poprzez
wiadomos$¢ e-mail.

Strony, w przypadku zakonczenia umowy zobowigzujg sie zwréci¢ lub usunagé
wszelkie dane osobowe, ktérych przetwarzanie zostato im powierzone, chyba ze
prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych
osobowych.

§ 10
Dane kontaktowe stron
Wykonawca wskazuje Zamawiajgcemu Pana/Pania............................. , tel.:
.................. , e-mail: ................. jako osobe do kontaktu w zakresie realizacji

przedmiotu umowy. Zamawiajacy bedzie uzgadniat z tg osobg najwazniejsze
kwestie zwigzane z zamowieniem.

Zamawiajacy wskazuje Wykonawcy Pana/Panig ..., ,
tel.: 89-767-32-74 WEeW....... lub e , e-mail:
.................................... ; jako osobe do kontaktu w zakresie realizacji
przedmiotu umowy. Osoba ta jest upowazniona do podpisywania protokotéw
odbioru ustugi lub Protokotu szkody, zgodnie z umowa.

Wykonawca os$wiadcza, Ze wyznaczona przez niego osoba zna wymagania
zawarte w Zapytaniu ofertowym, ofercie oraz umowie.

Zmiana danych osobowych lub teleadresowych oséb, o ktérych mowa w ust. 12
nastepuje poprzez zgtoszenie drugiej stronie, na adres e-mail drugiej strony
wskazany w § 10 Umowy i nie stanowi zmiany tresci Umowy.

§11
Istotne zmiany postanowien Umowy

Zamawiajacy dopuszcza nastepujgce zmiany umowy, ktére wymagajg zawarcia

przez strony aneksu do umowy w formie pisemnej polegajace na:

1) zmianie wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonanie
przedmiotu zamédwienia w przypadku zmiany przepisédw prawa normujacych
wysokos¢ stawki podatku VAT, przy czym zmiana wysoko$ci wynagrodzenia
dotyczyé moze wytacznie tej czesci wynagrodzenia, na ktérg wptyw bedzie
miata zmiana prawa; kwota brutto wynagrodzenia naleznego za wykonanie
umowy ulegnie wéwczas zmianie polegajgcej na dostosowaniu jej do aktualnie
obowigzujgcej stawki podatku VAT, przy zachowaniu niezmienionej kwoty
netto;
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2) zmianie wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym, z zachowaniem

niezmienionej wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, jezeli zmiana taka

usprawni proces realizacji umowy, zaréwno ustugi, jak i poszczegdlnych

Zlecen oraz jednoczesnie nie bedzie stanowi¢ istotnego ograniczenia zakresu
Swiadczen Wykonawcy.

§12
Ubezpieczenie

Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania aktualnej i optaconej polisy
ubezpieczeniowej odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone w zwigzku
ze Swiadczeniem ustugi sprzatania, w zakresie objetym przedmiotem umowy,
w catym okresie obowigzywania umowy, na sume ubezpieczenia
co najmniej 500 000,00 zi.

Najpbzniej w terminie zawarcia umowy Wykonawca przekaze Zamawiajacemu
optacong polise ubezpieczeniowg. Kopia polisy ubezpieczeniowej bedzie
stanowita zatgcznik do umowy. Kopia polisy ubezpieczeniowej stanowi zatgcznik
nr 5 do umowy.

Jezeli polisa ubezpieczeniowa bedzie obejmowata okres krétszy niz okres
realizacji umowy, Wykonawca na 3 dni przed uptywem terminu waznosci
poprzedniej polisy, zobowigzany jest do zawarcia i przedstawienia
Zamawiajacemu kolejnej polisy ubezpieczeniowej tak, aby zostata zachowana
ciagto$é ubezpieczenia przez caty okres realizacji umowy.

§13
Postanowienia koncowe

. Ewentualne spory wynikte na tle realizacji umowy bedg rozstrzygane przez
Zamawiajgcego i Wykonawce w formie negocjacji. W przypadku niemoznosci
dojscia przez Zamawiajgcego i Wykonawce do porozumienia, wszelkie spory
rozstrzygane bedg przez sad wtasciwy miejscowo dla Zamawiajacego.

. Wykonawca nie moze przenosi¢ praw i obowigzkéw wynikajgcych z umowy na
podmioty trzecie bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie, pod rygorem
niewaznosci.

. Umowe sporzadza sie w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

. Integralng czescig Umowy sa nastepujace zatgczniki:

1) Zatacznik nr 1 — Oferta wykonawcy.

2) Zatgcznik nr 2 — Wzér protokotu odbioru.

3) Zatgcznik nr 3 — Wzér upowaznienia do przebywania na obszarze, w ktérym
przetwarzane sg dane osobowe.

4) Zatacznik nr4 — Wzo6r oswiadczenia o zachowaniu poufnoS$ci.

5) Zatacznik nr 5 — Kopia polisy ubezpieczeniowe;.

6) Zatgcznik nr6— petnomocnictwo (o ile dotyczy) dla osoby podpisujgcej Umowe
ze strony Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy
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Zatgcznik nr 2
do UMOWY NI s cverveens
PROTOKOL ODBIORU nr .....
W dNiU s r. W ramach UmMOWY NI cveeeenrennnieneeinns zawarte] W dniu ....eeineecnees r
stwierdzono, ze przedmiot zamdwienia, od dnia ....ccceeviieerinns do dnia v , zostat zrealizowany
zgodnie/niezgodnie® z wyzej wymieniong umowa.
[[] Akceptacja bez zastrzezeri Zamawiajgcy — akceptuje  wykonanie  przedmiotu

zamowienia

Zamawiajgcy — akceptuje  wykonanie  przedmiotu

[] Akceptacja z zastrzezeniami o ST .
zamowienia z zastrzezeniami (opis zastrzezen lub wad)

W zwiqzku z zastrzezeniami do wykonania przedmiotu zamdwienia naliczona zostanie kara umowna w wysokosci
...... % wynagrodzenia brutto naleznego za wykonanie przedmiotu zamdwienia w danym miesiqcu obowigzywania
Umowy. Zamawiajqcy dokona potrgcenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z
Umowag.

Zamawiajgcy nie akceptuje wykonania przedmiotu

[] Brak akeeptacji zamowienia (opis zastrzezeri lub wad)

Na tym protokot zakoriczono i podpisano.

(przedstawiciel Zamawiajgcego) (przedstawiciel Wykonawcy)

Oséwiadczenie Wykonawcy?:

Czynnosci objete zleceniem, wykonywatem/am przez ..........ccu.ee.. godziny zegarowe.

(data, podpis Wykonawcy)

1 Niepotrzebne skresli¢.
2 Dotyczy wylacznie Wykonawcdw bedacych osobami fizycznymi niewykonujaeymi dziatalnodcel gospodarcze] lub bedgcych osobami
fizycznymi prowadzacymi dziatalnoséé gospodarczg, ale niezatrudniajgcymi pracownikéw [ub niezawierajgcymi umow ze zleceniobiorcami.



(Y



Zamawiajacy: Gmina Lidzbark Warminski, ul. Krasickiego 1, 11-100 Lidzbark Warminski
Na ustugi sprzatania pomieszczen w budynku Urzedu Gminy przy ul. Krasickiego 1
w Lidzbarku Warminskim.
sygnatura akt: GKB.7021.4.9.2025.DB

Zatgcznik nr 3
do UMOWY NF v

Upowaznienie
do przebywania na obszarze, w ktorym przetwarzane sg dane osobowe

,dn. .. r.

UPOWAZNIENIENR __/
Dziatajgc w imieniu Gminy Lidzbark Warminski niniejszym upowazniam:

Pana/Panig

do przebywania w obszarze przetwarzania danych osobowych w budynku Urzedu Gminy Lidzbark
Warminski przy ul Krasickiego 1 w Lidzbarku Warminskim; w celu wykonania ustugi sprzatania

pomieszczen biurowych, sanitarnych, socjalnych, korytarzy i klatek schodowych w budynku Urzedu
Gminy oraz chodnika na zewnatrz (wokdf budynku).

Upowaznienie jest waine w okresie od dnia __.__. r.dodnia . . r.

Jest Pan/Pani zobowigzany/zobowigzana do zachowania w tajemnicy informacji, do ktérych ma lub
bedzie Pan/Pani miat/miata dostep w zwigzku z przebywaniem w ww. obszarze przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie Gminy, jak rowniez sposobow zabezpieczenia informacji oraz pomieszczeri
stanowigcych ten obszar. Obowigzek ten istnieje réwniez po wygasnieciu niniejszego upowaznienia.

(podpis osoby wydajgcej upowaznienie)






Zamawiajacy: Gmina Lidzbark Warminski, ul. Krasickiego 1, 11-100 Lidzbark Warminiski
Na ustugi sprzatania pomieszczent w budynku Urzedu Gminy Lidzbark Warminski przy
ul. Krasickiego 1 w Lidzbarku Warmirnskim.
sygnatura akt: GKB.7021.4.9.2025.DB

Zatgcznik nr 4
dO UMOWY NI oeverveeenvercreereanens

Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci

,dn. . . r.

OSWIADCZENIE

W zwigzku z wydanym upowaznieniem do przebywania w obszarze przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie Gminy przy ul. Krasickiego 1 w Lidzbarku Warmiriskim oswiadczam,
ze zachowam w tajemnicy informacje, do ktérych mam lub bede miat/miata dostep w zwigzku
z przebywaniem w obszarze przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy, jak réwniez sposoby
zabezpieczenia informacji oraz pomieszczer stanowigcych ten obszar.

{podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)






