Zarzadzenie Nr 82/2024
Wojta Gminy Lidzbark Warminski
z dnia 12 grudnia 2024 r.

Zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Lidzbark Warminski
Procedury zglaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.) oraz art. 23 ust. 1, art. 24 ust. 1i art. 33 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W procedurze zglaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych,
stanowigcej zalgcznik do zarzadzenia nr 49/2024 Wojta Gminy Lidzbark Warminski z dnia
25 wrzesnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Lidzbark Warminski Procedury
zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych wprowadza si¢ nastepujgce
Zmiany:

1) w §1 dodaje si¢ ustep 12 i 13 w brzmieniu:

»12. zgloszeniu zewngtrznym — nalezy przez to rozumieé ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu
prawa.”

»13. organie publicznym - nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy
administracji rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek
samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace z mocy
prawa zadania z zakresu administracji publicznej, wiasciwe do podejmowania dziatan
nastgpczych w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow”.

2)w§13:
a) w ustepie 1 skresla si¢ wyrazy: ,Zgloszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane bez
uprzedniego dokonania zgloszenia wewnetrznego.”;

b) dodaje si¢ ustepy 4-19 w brzmieniu:
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4. Organ publiczny po przyjeciu zgloszenia zewnetrznego dokonuje jego weryfikacji polegajacej
na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz ustaleniu, czy
zgloszenie dotyczy naruszeh prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania tego organu,
a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wilasciwego do podjgcia dziatan
nastepczych.

5. Organ publiczny rozpatruje zgloszenie zewngtrzne w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania tego organu. Nastgpnie
podejmuje dzialania nast¢gpcze z zachowaniem nalezytej starannosci oraz przekazuje
sygnaliscie informacje zwrotna.

6. W sytuacji, gdy zgloszenie nie nalezy do zakresu dzialania organu, wéwczas przekazuje
zgloszenie do wlasciwego organu niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni
od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach nie pdzniej niz w terminie



30 dni. Informacj¢ o przekazaniu zgloszenia wilasciwemu organowi, organ publiczny
przekazuje sygnaliscie.

7. Organ publiczny odstepuje od przekazania zgloszenia zewnetrznego, jezeli zgtoszenie nie
dotyczy informacji o naruszeniu prawa.

8. Organ publiczny informuje sygnaliste o odstgpieniu od przekazania zgloszenia zewnetrznego,
podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgloszenia.

9. Odstgpujac od przekazania zgloszenia zewnetrznego, organ publiczny moze poinformowaé
sygnalistg, ze informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym
w przepisach odrgbnych, w szczegdlnosci jako przedmiot powddztwa cywilnego,
zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia przestepstwa, skargi do sadu administracyjnego,
skargi, wniosku lub petycji, lub moze zostal przedstawiona wiasciwym organom
do rozpatrzenia w innym trybie. Poinformowanie sygnalisty nie wptywa w szczeg6lnosdci na
dopuszczalnos¢ wniesionego pdzniej srodka prawnego, na bieg termindéw ani na tresé
rozstrzygnigcia lub sposéb zakonczenia postgpowania. Informacja przekazana sygnaliscie
zawiera pouczenie w tym zakresie.

10. W celu skutecznego podjgcia dziatan nastepczych oraz przekazania informacji zwrotnej
sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu oraz
nie jest mozliwe jego ustalenie na podstawie podanych danych, wéwczas organ publiczny
nie realizuje obowigzkow, o ktdrych mowa w art. 32 ust. 5, 37, 38, 40 ust. 2 zdanie drugie
oraz art. 41 ustawie o ochronie sygnalistow.

11. Sposoby zgtaszania nieprawidlowosci zostaty opisane w § 6 niniejszej procedury.

12. Organ publiczny, ktéry przyjat zgloszenie zewnetrzne, przesyla sygnaliscie niezwlocznie, nie
pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, potwierdzenie jego
przyjecia, chyba ze sygnalista wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie
lub organ publiczny ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia
zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

13. Na zadanie sygnalisty organ publiczny wlasciwy do podjecia dziatan nastepczych wydaje nie
pdzniej niz w terminie miesiaca od dnia otrzymania zadania zaswiadczenie, w ktorym
potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie.

14. Organ publiczny moze zwro6cié si¢ do sygnalisty, na podany przez niego adres do kontaktu,
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢é w jego posiadaniu. Jezeli
sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu zagdanych wyjasniefi lub dodatkowych informacji lub ich
przeslanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci organ publiczny odstepuje od
zgdania wyjasnien lub dodatkowych informacji. W uzasadnionych przypadkach w celu
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego organ publiczny moze przekazaé zgloszenie
zewnetrzne:

1) jednostkom organizacyjnym podleglym lub nadzorowanym,;

2) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

Organ publiczny przekazuje bez zbednej zwloki wilasciwym instytucjom, organom lub
jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu
zewnetrznym w celu prowadzenia dzialan nastgpczych w trybie stosowanym przez takie
instytucje, organy lub jednostki, jezeli przewiduja to przepisy odrebne.

15. Organ publiczny moze nie podjgé dzialan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu
zewngtrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wezesdniejszego zgloszenia przez
tego samego lub innego sygnalist¢ nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszen prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewngtrznym. Organ
publiczny informuje sygnalist¢ o niepodjeciu dziatain nastepczych, podajgc uzasadnienie,
a w razie kolejnego zgloszenia — pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym
sygnalisty. Fakt ten organ publiczny odnotowuje w rejestrze zgloszen zewnetrznych.

16. Organ publiczny przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym
3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego. W uzasadnionych przypadkach organ



publiczny przekazuje sygnali§cie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym
6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty
przed uptywem terminu, o ktérym mowa powyzej. Organ publiczny informuje sygnaliste
takze o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajacych wszczetych na skutek zgloszenia
Zewnetrznego.

17. Ochrona danych osobowych sygnalisty zostata opisana w § 10 niniejszej procedury.

18. Organ publiczny za kazdy rok kalendarzowy sporzadza sprawozdanie zawierajace dane
statystyczne dotyczace zgloszen zewngtrznych, ktore przekazuje Rzecznikowi Praw
Obywatelskich w terminie do 31 marca roku nastepujacego po roku, za jaki sprawozdanie
jest sporzadzane.

19. Organ publiczny raz na 3 lata dokonuje przegladu procedury zgloszen zewngtrznych.”

3) dodaje si¢ § 13a w brzmieniu:
»313a

REJESTR NIEPRAWIDELOWOSCI - ZGLOSZENIA ZEWNETRZNE

1. Organ publiczny prowadzi rejestr zgloszen zewnetrznych, ktéry obejmuje:

- numer zgloszenia;

- przedmiot naruszenia prawa;,

- dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, niezbedne do identyfikacji

tych osob;

- dat¢ dokonania zgloszenia;

- informacje o podjetych dziataniach nast¢pczych;

- informacj¢ o wydaniu za§wiadczenia;

- datg zakonczenia sprawy;

- informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadkach okreslonych w ustawie;

- szacunkowg szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w wyniku

postgpowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia, o ile organ

publiczny posiada te dane.
2. Dane osobowe oraz pozostale informacje zawarte w rejestrze zgloszefi zewnetrznych
sg przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dziatania nastgpcze. Lub po zakorczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dzialaniami.”

4) w § 15 dodaje si¢ ustep 8 i 9 w brzmieniu:
»8. 8. Rejestr zgloszen zewngtrznych” stanowigcy zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,
9. Upowaznienie = do  przetwarzania danych osobowych dla  potrzeb
przyjmowania i rozpatrywania zgloszern zewnetrznych” — stanowiacy zatacznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. 1. Zarzadzenie podlega opublikowaniu na stronie internetowej Urzedu oraz
na tablicy ogtoszen i wehodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

2. Pracownicy Urzedu Gminy Lidzbark Warminski zobowigzani sg do zgpoznania sie
z Procedurg i podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z jej przepisami. />




