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ZAPYTANIE OFERTOWE

Uslugi sprzatania pomieszczen w budynku Urzedu Gminy Lidzbark Warminski przy
ul. Krasickiego 1 w Lidzbarku Warminskim.

Gmina Lidzbark Warminski zaprasza do zlozenia oferty w sprawie zamowienia publicznego,
ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty netto 130.000 zt:

ZamoOwienie stanowiace przedmiot umowy zwolnione ze stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2024r., poz. 1320 z péz. zm.).

Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi sprzgtania pomieszczen biurowych, sanitarnych,
socjalnych, korytarzy i klatek schodowych wbudynku Urzedu Gminy oraz chodnika na zewnatrz
(wokot budynku) przy ul. Krasickiego 1 w Lidzbarku Warminskim.

1.1. Laczna powierzchnia pomieszczen biurowych (pokoje biurowe, toalety, pomieszczenia gospodarcze, korytarze,
klatki schodowe, poddasze) wynosi 1.426,32 m% w tym codziennym sprzataniem objeta jest powierzchnia
0k.1.100,00 m?, powierzchnia chodnika do sprzatania ok. 178,0m2 (oznaczenie chodnika do sprzatania zawiera
mapka sytuacyjna stanowiaca zalacznik nr 5 do niniejszego zapytania).

1.2. Laczna liczba okien objeta ustugg sprzatania — 65 szt.
w tym okna o wymiarach: 120 cm x 120 ¢m — 50 szt.
160 cm x 120 cm - 15 szt.

1.3. Usluga sprzatania powinna by¢ wykonywana 5 (pigé) razy w tygodniu (od poniedziatku do pigthku)
w godzinach od 15.00 do 19.00.

1.4. W ramach ustugi Wykonawca musi zabezpieczyé:
a) srodki czyszczace;
¢) ptyn do dezynfekeji powierzchni mebli biurowych;
d) materialy eksploatacyjne i higieniczne;
e) sprzet shuzacy do utrzymania czystosci i inne wg. ponizszych punktéw opisu przedmiotu zaméwienia.
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2. Zamoéwienie obejmuje nast¢pujacy zakres:

2.1. Wykonawca ma obowigzek wykonywaé przedmiot zamdwienia z nalezyta staranno$cia, zgodnie ze
wszystkimi wymaganiami Zamawiajacego opisanymi w opisie przedmiotu zamdéwienia oraz wskazang
czgstotliwodcig.

2.2. Pomieszczenia powinny by¢ utrzymane w stafej czystosci poprzez staranne wykonywanie czynnosci
opisanych ponizej:

2.2.1. Codziennie:

a) oproznianie koszy na Smieci, wymiana workéw foliowych;
b) wynoszenie nieczystosci do miejsc wyznaczonych;
¢) uzupehianie materialéw eksploatacyjnych tj. papieru toaletowego, mydia w plynie, kostek zapachowych
do WC, recznikéw papierowych, ptynéw do dezynfekeji itp.;
e) zmywanie podtég i posadzek z uzyciem $rodkéw myjacych, impregnujacych i dezynfekujacych;
f) wycieranie kurzu z biurek i pozostatych mebli biurowych oraz parapetéw i listew przypodtogowych;
g) dezynfekcja klamek oraz powierzchni drzwi;
h) czyszczenie i dezynfekcja oraz usuwanie kamienia z wszystkich urzadzen sanitarnych w lazienkach;
i) zalanie i przeptukanie umywalek oraz muszli klozetowych ptynem dezynfekujacym i udrazniajacym;
]) czyszczenie luster
k) zmywanie zastawy stotowej pozostawionej w sekretariacie Urzedu Gminy (p.30), gabinecie Wojta oraz
Zastepcy Wojta a takze, w zaleznosci od potrzeb, sporadycznie, w salach konferencyjnych nr 11 2.
1) Utrzymanie w czystosci i porzadku chodnika przyleglego do nieruchomosci:
- utrzymanie letnie - stale utrzymanie w czystosci, usuwanie, zamiatanie, zbieranie, $cieranie
zalegajacych zanieczyszczen i odpadow w tym takze usuwanie traw i chwastow
- utrzymanie zimowe — stale usuwanie zalegajacego $niegu, lodu i blota posniegowego, likwidacja
gotoledzi (w miarg potrzeby posypywanie piaskiem i solg). Zimowe utrzymanie winno gwarantowaé
bezpieczny, nieutrudniony ruch pieszych na chodniku.
Zamawiajacy wymaga aby w okresie zimowym, chodnik byt oczyszczany od wezesnych godzin
porannych w taki sposob, aby zapewni¢ bezpieczng komunikacje w porannym wzmozonym ruchu
pieszych.

2.2.2. Co najmniej raz w tygodniu;

a) mycie drzwi i futryn w tazienkach;
b) czyszczenie wlgcznikow $wiatla;
¢) mycie scian pokrytych plytkami ceramicznymi w toaletach $rodkami czyszczacymi i dezynfekujacym.

2.2.3. Dwa razy w roku - w kwietniu i we wrzesniu - mycie okien wraz z ramami okiennymi i parapetami.

2.3.Wykonaweca zobowiazuje sig¢ do wykonania przedmiotu zaméwienia w sposéb, ktéry nie bedzie zaktécat
normalnego funkcjonowania Urzedu.

2.4 Wykonawca odpowiada za organizacje ushugi.

2.5. Wykonawca bedzie zobligowany do wykonania ustugi z wykorzystaniem podwykonawcéw (personelu
Wykonawcy) oraz wiasnego sprzgtu i Srodkéw czystosci tj. srodkéw do czyszezenia mebli, plynéw oraz
preparatéw do mycia oraz konserwacji, past, ptynéw do dezynfekcji, srodkow do impregnacji wyktadziny
PCV i podidg drewnianych, workéw na odpady, $rodkéw zapachowych, $rodkéw do utrzymania i
pielegnacji powierzchni podtég oraz mebli, etc.; Wykonawca zapewnia we wlasnym zakresie i na swoj
koszt odpowiedni stan zaopatrzenia w niezbedne materiaty, $rodki czystosci, $rodki transportu urzadzen,
narzedzi, sprzetu itp.;
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3. Wymagania dotyczace zamowienia.
3.1. Srodki czystosci i akcesoria do sprzatania:
W ramach ustugi Wykonawca zabezpiecza:

- srodki czyszezace (plyny, proszki, srodki myjaco-konserwujace, impregnaty do wykladzin PCV i podidg
drewnianych, scierki, gabki, §rodki chemiczne do sanitariatow itp.);

- materialy eksploatacyjne i higieniczne;

- papier toaletowy koloru biatego, 2-warstwowy, o szerokosci min.9 ¢cm, o srednicy rolki 19cm
dostosowany do istniejacych podajnikdw,

- rgczniki papierowe o szerokosci min. 19 cm, dlugo$¢ w rolce co najmniej 150m, dostosowany do
istniejgcych podajnikéw KATRIN 46020

- worki na $mieci w rozmiarze odpowiednim dla kosza na $mieci;

- ptyn do dezynfekeji rak — zawierajacy $rodek pielggnacyjny o niedraznigcym zapachu,

- od§wiezacze powietrza,

- zawieszki i kostki do WC, zawierajace ptyn antybakteryjny;

- Scierki,;

- gabki ,,czyscik™,;

- zmywaki gabkowe;

- mydlo w plynie;

- ptyn do mycia naczyn;

- sprzet stuzacy do utrzymania czystosci, mopy, szczotki, $cierki i inne - zgodnie z opisem przedmiotu

zamoOwienia.

3.2. Wykonawca zobowigzany jest do stalego utrzymania zapasu ww. materiatdéw eksploatacyjnych
i higienicznych w pelnym asortymencie. Stosowane $rodki muszg byé odpowiednie do czyszczonych
powierzchni, o jakosci zapewniajacej wymagany efekt oraz gwarantowaé bezpieczenistwo. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo kontroli stosowanych srodkéw. W przypadku nieskutecznosci lub niekorzystnego
oddziatywania stosowanych $rodkéw chemicznych na ludzi, powierzchnie lub czyszczony sprzet
Zamawiajacy moze wnioskowac o ich natychmiastows zmiane.

3.3.Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania w czystosci $cierek, mopow, szezotek i innych akcesoriow
stuzacych do sprzatania (akcesoria nie mogq nosi¢ oznak catkowitego zuzycia, nie mogq wydzielac
brzydkich zapachdéw) poprzez ich okresowa wymiang. Wykonawca zabezpieczy wszelkie urzadzenia,
narzgdzia techniczne oraz wszystkie srodki czystosei, $rodki chemiczne i preparaty w ilosci niezbednej
do wykonania przedmiotu zamdwienia.

3.4. Wykonawca zobowigzany jest wynosié na biezaco do $mietnika opakowania po zakupionych przez
siebie artykutach. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli realizacji przedmiotu zamdwienia bez
wezesniejszego podania czasu jej przeprowadzenia.

4. Podwykonawcy/Personel Wykonawcy:

4.1.Wykonawca do realizacji przedmiotu zamdwienia skieruje podwykonawcow, posiadajacych aktualne
badania lekarskie i przeszkolonych pod wzgledem przestrzegania przepisow  BHP
i Ppoz, oraz zabezpieczonych w odziez robocza i rodki ochrony osobistej.

4.2. Zamawiajacy wymaga, aby liczb¢ osob stanowiacych personel Wykonawcy okreslit Wykonawca na
podstawie wlasnego doswiadczenia zawodowego, po zapoznaniu si¢ z zakresem prac, jednak nie moze
ona by¢ mniejsza niz 2 osoby.
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4.3. Najpézniej na dzien przed rozpoczgciem $wiadczenia uslug Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu
wykaz 0s6b skierowanych do realizacji przedmiotu zamdwienia.

4.4. Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia Koordynatora umowy wraz z numerem telefonu oraz
adresem e-mail - do statego kontaktu w dniach i godzinach pracy Urzedu. Do obowigzkéw Koordynatora
naleze¢ bedzie w szczegélnosci, czuwanie nad prawidtows realizacja zamdwienia oraz dbatosé
o zabezpieczenie wymaganej liczby pracownikéw. W przypadku razacego naruszenia dyscypliny pracy
lub razacego niewywigzywania si¢ pracownika Wykonawcy z nalozonych na niego obowigzkéw,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo usunigcia go z terenu powierzonego do sprzatania, a Wykonawca
zobowigzany jest niezwlocznie zastapi¢ w/w pracownika inng osoba.

5. Odpowiedzialno$¢:

5.1. Wykonawca w trakeie realizacji ustug ponosi pelng odpowiedzialno$é materialng za wszelkie szkody
wyrzadzone Zamawiajgcemu w materiatach, meblach, sprzecie komputerowym, dokumentagji,
oprogramowaniu, urzadzeniach i innych $rodkach technicznych, powstate w zwigzku z wykonaniem
niniejszej umowy oraz w przypadku, gdy szkoda powstataby a Wykonaweca nie dziatat lub nie zaniechat
dziatania, do ktérego byt zobowigzany umows,

5.2. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do biezacego informowania osoby nadzorujacej wykonanie
umowy ze strony Zamawiajacego o zauwazonych usterkach lub zgloszenie o uszkodzeniach
nieprawidlowosciach, niezwlocznie po ich ujawnieniu, takich jak m.in. zagubienie kluczy do
pomieszczen, niesprawne zamki, awarie elektryczne, naderwane kontakty i wszelkie oznaki
nieszezelnosci urzadzeri wod.-kan. i ¢.0., pozostawienie wlaczonych urzadzen elektrycznych, otwartych
okien oraz wszystkich innych istotnych faktach i zdarzeniach, ktére moga mie¢ wplyw na bezpieczenstwo
0s6b, mienia i obiektu.

6.Warunki zlozenia Oferty:

6.1. Posiadanie niezbgdnych uprawnien do wykonania przedmiotu zaméwienia.

6.2. Posiadanie uprawniefi do wystgpowania w obrocie prawnym.

6.3. Posiadanie niezbgdnej wiedzy i do§wiadczenia oraz potencjatu technicznego a takze, dysponowanie
personelem do wykonania przedmiotu zaméwienia.

6.4. Znajdowanie si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

6.5. Podmiot skladajacy ofertg nie moze by¢ objety postepowaniem upadtosciowym lub likwidacyjnym
1 nie moze zalega¢ z uiszczeniem podatkéw, oplat, skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.

6.6. Ztozenie w wymaganym terminie oferty cenowej.

6.7. Cena oferty powinna stanowi¢ sumg kwot wszystkich elementéw sktadajacych si¢ na koszt realizacji
przedmiotu zamdwienia.

6.8. Cena powinna by¢ podana do dwoch miejsc po przecinku.

6.9. Ocenie bedzie podlegata cena oferty z podatkiem VAT wg obowiazujacej w dniu sktadania oferty
stawki.

7. Termin wykonania zaméwienia
7.1.Termin wykonania zam6wienia: od 01.01.2025 r. do 31.12.2025r.
8. Warunki realizacji zamo6wienia

8.1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, ptatne bedzie miesiecznie przelewem na wskazany
przez Wykonawcg rachunek bankowy, w ciggu 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury.



Zamawiajgcy: Gmina Lidzbark Warminski, ul. Krasickiego 1, 11-100 Lidzbark Warminski
Uslugi sprzatania pomieszczeti w budynku Urzedu Gminy Lidzbark Warminski przy
ul. Krasickiego 1 w Lidzbarku Warminskim.
sygnatura akt: GKB.7021.4,7.2024.DB

9. Osoba do kontaktéw

9.1. W sprawie przedmiotu zaméwienia: Sekretarz Gminy — Ryszard Kielak, tel.89-767-32-74 wew.18,
e-mail: sekretarz@gminalidzbark.com

10. Opis sposobu przygotowania oferty

10.1.Przed  zlozeniem oferty Wykonawca dokona wizji w budynku Urzedu Gminy przy
ul. Krasickiego 1, w celu oceny, na wiasng odpowiedzialnosé, wszelkich czynnikéw wplywaj acych na
przygotowanie oferty i okreslenie ceny ofertowej. Stopien szczegélowosci przeprowadzenia
rozpoznania przed zlozeniem oferty zalezy wylacznie od Wykonawcy i nie moze by¢ przedmiotem
dyskusji, czy tez jakiejkolwiek negocjacji po ztozeniu oferty.

10.2.Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z warunkami
Zamawiajacego, zasadami wiedzy technicznej, obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

10.3.Wykonawca moze ziozy¢ jedng oferte.

10.4.Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego.

10.5. Przed uptywem terminu skfadania ofert Wykonawca moze wprowadzié zmiany do zlozonej oferty lub
Ja wycofa¢. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu na pismie pod
rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert.

10.6. Oferta powinna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz podpis osoby uprawnionej lub upowaznionej
do wystgpowania w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opisany pieczatka
imienna.

10.7. Do oferty muszg by¢ dofaczone nastepujace dokumenty:

a) Wypehiony i podpisany druk oferty cenowej — zalgcznik nr 1

b) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego — zalgcznik nr 2

11. Termin i sposob zlozenia oferty przez wykonawce

11.1. Ofertg proszg zlozy¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy w Lidzbarku Warmiriskim, pok. nr 30,
ul. Krasickiego 1, 11-100 Lidzbark Warmifiski, lub przestaé poczta elektroniczng na adres
e-mail: gminalidzbark@pnet.pl (proszg o wpisanie w tytule wiadomosci ”Oferta na ustugi sprzqgtania
pomieszczen w budynku Urzedu Gminy przy ul. Krasickiego 1 w Lidzbarku Warmiriskim”
Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 12 grudnia 2024 r. do godz. 13.00.

11.2. Za termin zlozenia oferty przyjety bedzie dzieri i godzina otrzymania oferty przez Zamawiajacego.

11.3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

11.4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowe;j

Zamawiajacego.
Wybranego Wykonawce o terminie i miejscu podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi telefonicznie.
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12. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

12.1. Cena ofertowa jest cena, za ktéra wykonawca zobowiazuje sie do wykonania przedmiotu zaméwienia
tacznie z podatkiem VAT, naliczonym zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie.

12.2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidiows realizacja zaméwienia zgodnie
z opisem przedmiotu zaméwienia.

12.3. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwdch miejse po przecinku.
13. Kryteria oceny ofert

13.1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: Cena — znaczenie kryterium — 100 %
Maksymalna liczba punktow w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium w %.
Sposéb oceny oferty — Zamawiajacy bedzie oceniat oferte na podstawie podstawienia do
wzoru zawartego ponizej, odpowiednich cen przedstawionych w ofertach. Zamawiajacy przy
ocenie oferty bedzie brat pod uwage cene ofertowa podang w formularzu ofertowym.
Liczba punktéw jaka mozna uzyskaé w kryterium, obliczona zostanie na podstawie
nastepujacego wzoru:
PK=[CN/CR] x 100
PK - ilo$¢ punktéw dla kryterium, CN - najnizsza oferowana cena, CR - cena brutto oferty
rozpatrywanej
Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

13.2. Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, oferenta ktéry zaproponuje najnizsza, cene.

13.3.Wykonawca przedstawi w ofercie cene catkowit brutto obejmujaca calosé przedmiotu zaméwienia,
podajac ja w zapisie liczbowym i stownie. Cena ofertowa musi zawierad wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg zadania, w tym podatek VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do

zrealizowania zamdwienia.

14. Skiadanie ofert dodatkowych.

14.1. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

14.2. Wykonawcy, skiadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

15. Okolicznos$ci, w ktérych oferta nie podlega rozpatrzeniu

15.1. Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

15.2. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

13.3. Jezeli Wykonawca ztozyt wiecej niz jedna oferte w postepowaniu.

16. Podstawa nieudzielenia zamowienia
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16.1. Nie ztozono zadnej oferty podlegajacej rozpatrzeniu.

16.2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty.

163.W  przypadku, o ktérym mowa w rozdziale 9, zostaly zlozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie.

16.4.Wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzieg.

16.5. Postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajgca zawarcie niepodlegajace;
uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

16.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

16.7. Zamawiajacy zastrzega, ze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania do udzielenia zaméwienia.

16.8. W przypadku nie wyrazenia zgody przez Kierownika Zamawiajgcego, nastgpuje zaniechanie realizacji
Zamowienia.

17. Informacje dodatkowe

17.1.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania i oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow informacji zawartych w ofercie.

17.2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcéw, co do ktérych wskutek sprawdzenia
wiarygodnosci ofert powezmie informacje o zawarciu w zfozonej ofercie danych niezgodnych z prawda.

17.3. Ofertg wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje si¢ za odrzucona.

.......................

Zalaczniki;

1. Druk formularza ofertowego - zal. nr |

2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdowienia
_publicznego -zatl nr 2

3. Klauzula informacyjna RODO - zat. nr 3

4. Projekt umowy - zat. nr 4

3. mapka sytuacyjna z oznaczeniem chodnika - zat. nr 5



